Office Manager:in

Dein Talent im Fokus:
Werde Office
Manager:in bei Kil-

Pionieren

)

Sei das organisatorische

o Gehalt
leckg.rat unseres Teams! €500 91 -
Mit deinem Geschick geringfiigig
verwandelst du unsere Buro-

Dynamik in eine harmonisch
flieBende Effizienz, die uns Ausma
alle voranbringt. prlgo?he

K Leftshift One

Deine Aufgaben

Als Office Manager:in sorgst du

Das bringst du mit

) . » ldealerweise Erfahrung im Office
dafur, dass in unserem Kil- ,
, Management oder Lust, darin
Unternehmen alles wie ,
, B , , einzutauchen.
geschmiert lauft. Deine Welt sind
Zahlen und Ordnung? Bei uns , ,
, , » Eine strukturierte und
hast Du die Chance, deine L , ,
o , , selbststandige Arbeitsweise.
Fahigkeiten in Buchhaltung,
Office Organisation und bei , , . ,
. » Einen scharfen Blick fur Details
Personalthemen unter Bewels zu , L
und eine hohe Zuverlassigkeit.
stellen.
. - ) » Ein freundliches Wesen und die
» Meistere die Buroablaufe und L .
) Motivation, Im Team zu glanzen.
halte unserem Team den Rucken
frei.
»  Ubernimm die Zlgel in unserer
Buchhaltung und halte unsere
Finanzen im Blick.
» Sei der erste Kontakt fur unsere
Mitarbeiter:innen, wenn es um
ihre Anliegen gent.
»  Organisiere und setze Team-

Events und unsere Team-0Office
Tage um. Zusatzlich arbeitest du
New Work Konzepte aus.

Wir sind Leftshift One

Wir sind ein osterreichisches
High-Tech-Unternehmen aus Graz im
Bereich der kilinstlichen Intelligenz (KI).
Wir haben uns dem Ziel verschrieben, mit
vertrauensvollen, erklarbaren und
ressourcenschonenden Kl-Losungen
Unternehmen in die neue Ara der
Technologie zu fuhren. Im Mittelpunkt steht
bei uns die symbiotische Zusammenarbeit
von Mensch und Maschine. Daher stellen
wir, vertrauensvolle, erklarbare und
ressourcenschonende Modelle zur
Verflgung.

Bei uns erwartet dich ein motiviertes Team,
herausfordernde Projekte und die
Moglichkeit, deine Fahigkeiten und Talente
voll auszuleben.

Dein nachster Schritt

Bist du bereit fur diese
aufregende Herausforderung?
Dann bewirb dich jetzt und lasse
uns gemeinsam GroBBes
erreichen! Wir freuen uns darauf,
dich kennenzulernen!

Unicorn Startup &

Schicke uns jetzt deine

Innovation Hub
Bewerbung an SchubertstraBe

jobs@leftshift.one 6a, 8020 Graz
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